Табличный редактор MS Excel
7 класс
Практическая работа №1
Тема: «Создание и редактирование таблиц в MS Excel».
Цель занятия: изучение информационной технологии создание и редактирования таблиц в табличном процессоре MS Excel.

Ход работы:
Запустите MS Excel: Пуск/Программы/Microsoft Excel.

Задание №1.
[bookmark: _GoBack]Создайте таблицу содержащую информацию о планетах солнечных систем, руководствуясь указаниями. 
Солнечная система.
	Планета
	Период обращения (в земных годах)
	Расстояние (в млн.км.)
	Диаметр
(в ,тыс.км.)
	Спутники

	Меркурий
	0,241
	58
	4,9
	0

	Венера
	0,615
	108
	12,1
	0

	Земля
	1
	150
	12,8
	1

	Марс
	1,881
	288
	6,8
	2

	Юпитер
	11,86
	778
	142,6
	16

	Сатурн
	29,46
	1426
	120,2
	17


Указания:
1) В ячейке А1 напечатайте заголовок: Солнечная система.
2) Расположите заголовок по центру относительно таблицы: 
-	выделите диапазон ячеек А1:Е1
-	щелкните по кнопке Объединить и поместить в центре на панели инструментов.
3) В ячейку А2 внесите текст: Планета
4) В диапазон А3 : А8 введите название планет.
5) В ячейку В2 внесите текст: Период обращения ( в земных годах).
6) В ячейку С2 внесите текст: Расстояние ( в млн. км.).
7) В ячейку D2 внесите текст: Диаметр ( в тыс. км.).
8) В ячейку Е2 внесите текст: Спутники.
9) Выделите диапазон ячеек В2:D2, выполните команду Формат/Ячейки на вкладке Выравнивание активизируйте флажок Переносить по словам, нажмите ОК.
10) Заполните диапазон В3:Е3 числами.
11) Отформатируйте текст в таблице
· Шрифт в заголовке – Arial Cyr, размер 14, синий цвет, полужирное начертание.
· Шрифт в таблице – Times New Roman Cyr, размер 12, красный цвет, начертание полужирный курсив
12) Текстовые данные выровняйте по центру.
13) Задайте рамку для таблицы: 
· Выделите таблицу (без заголовка), выполните команду Формат/Ячейки, вкладка Граница. Установите цвет – синий, Тип линии – двойной и щелкните по кнопке Внешние, затем выберите Тип линии – пунктир и щелкните по кнопке Внутренние, нажмите ОК.
· Выделите диапазон ячеек А2:Е2, выполните команду Формат/Ячейки вкладка Граница, щелкните оп кнопке с нижней границей в группе Отдельные.
14) Задайте заливку для второй строки таблицы: Выполните команду Формат/Ячейки, вкладка Вид.


Задание №2.
Создайте копию своей таблицы на 2 листе и для её оформления используйте готовый стиль.
Указание:
1) Выделите таблицу и выполните команду Правка/Копировать.
2) Перейдите на 2 лист, установите курсор в ячейку А1 и выполните команду Правка/Вставить.
3) Измените высоту строк и ширину столбцов, чтобы данные помещались в ячейку.
4) Выделите таблицу (без заголовка) и выполните команду Формат/Автоформат. В группе Список форматов выберите Классический 3, нажмите ОК.
5) Сохраните документ.

